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TUJUAN

Menjelaskan mekanisme mengenai kegiatan Permohonan Aktif Kuliah Kembali Dari Cuti Akademik di

Program Studi Teknik Informatika Fakultas Teknik Universitas Mataram

RUANG LINGKUP

Tatacara permohonan aktif kuliah kembali

REFERENSI

Buku Pedoman Pendidikan Program Studi Teknik Informatika

KETENTUAN UMUM

1. Batas Permohonan aktif kuliah kembali sesuai dengan batas akhir pembayaran SPP di Kalender
Akademik.

2. Mengambil blangko Permohonan Aktif Kuliah Kembali pada staf front office di Prodi.
3. Mengisi blangko Permohonan Aktif Kuliah Kembali dengan lengkap ditujukan kepada Ketua Prodi.

4. Menyerahkan kembali blangko Permohonan Aktif Kuliah Kembali beserta fotocopy Surat Cuti
Akademik ke bagian surat menyurat melalui staf front office di Prodi.

5. Disetujui Ketua Prodi kemudian disposisi untuk proses pembuatan surat Aktif Kuliah Kembali.

6. Prodi memproses surat permohonan Aktif Kuliah Kembali ditujukan ke Dekan. Disetujui Dekan
kemudian disposisi untuk di proses. Fakultas mengirim surat Aktif Kuliah Kembali ditujukan ke Rektor.
Setelah Rektor memberikan persetujuan maka surat Aktif Kuliah Kembali diproses dan dikeluarkan
oleh Rektorat.

7. Mahasiswa mengambil surat Aktif Kuliah Kembali pada Subbag Registrasi Rektorat.

Dibuat Oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen ini Diperiksa Oleh
UPM PSTI tanpa ijin tertulis dari Prodi Teknik Informatika Fakultas Teknik
UNRAM
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