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TUJUAN

Menjelaskan mekanisme mengenai kegiatan peminjaman dan pengembalian peralatan praktikum di

Program Studi Teknik Informatika Fakultas Teknik Universitas Mataram

RUANG LINGKUP
Mekanisme Peminjaman dan Pengembalian Peralatan Praktikum

REFERENSI

Buku Pedoman Laboratorium (Penggunaan Laboratorium dan Praktikum)

KETENTUAN UMUM

Mekanisme Peminjaman dan Pengembalian Peralatan Praktikum

Peminjam mengajukan rencana peminjaman alat kepada Kepala Laboratorium.

Laboran mengecek peralatan yang akan dipinjam.

Peminjam mengisi form peminjaman alat dan meminta persetujuan Kepala Laboratorium.
Laboran menyiapkan alat sesuai dengan formulir peminjaman alat.

Pada saat pengembalian, laboran mengecek kondisi peralatan yang telah selesai digunakan.

Jika ada kerusakan, maka pihak peminjam harus mengganti peralatan yang rusak.
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Biaya yang ditimbulkan akibat peminjaman tersebut diatur dalam surat perjanjian peminjaman.

Dibuat Oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen ini Diperiksa Oleh
UPM PSTI tanpa ijin tertulis dari Prodi Teknik Informatika Fakultas Teknik
UNRAM
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V. DIAGRAM PROSEDUR
SOP Peminjaman Dan Pengembalian Peralatan Praktikum
Peminjam Ka.Lab. Laboran
M‘:ngi:';an | Menerima rencana
peminjaman alat pengajuan alat
; Lo Ada Tidak Ada
Meminta fo;r:;feml njaman | o Y.
A 4
Mengisi form
peminjaman alat
A 4
: Tidak
hMeminta > Setuju?
persetujuan
l Ya
Tandatangan form Mtzr;zijapilizr:r:lat
peminjaman alat 1 el
peminjaman
Menerima alat [« I
h 4
h 4
Membayar biaya

yang ditimbulkan

akibat peminjaman

> Selesai J—
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