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I. TUJUAN 

Menjelaskan mekanisme mengenai kegiatan peminjaman ruang laboratorium dari pihak luar instansi di 

Program Studi Teknik Informatika Fakultas Teknik Universitas Mataram 

 

II. RUANG LINGKUP 

Mekanisme Peminjaman Ruang Laboratorium dari Pihak Luar Instansi  

 

III. REFERENSI 

Buku Pedoman Laboratorium (Penggunaan Laboratorium dan Praktikum) 

 

IV. KETENTUAN UMUM 

Mekanisme Peminjaman Ruang Laboratorium dari Pihak Luar Instansi 

a. Peminjam mengirimkan surat permohonan ke Dekan Fakultas Teknik. 

b. Dekan mendisposisikan surat permohonan ke Ketua Program Studi terkait dengan laboratorium yang 

dipinjam. 

c. Ketua Program Studi mendisposisikan surat permohonan ke Kepala Laboratorium. 

d. Kepala Laboratorium dibantu Laboran mengecek ketersediaan ruangan, beserta biaya yang 

ditimbulkan. 

e. Kepala Laboratorium membalas surat permohonan tersebut melalui Ketua Program Studi. 

f. Ketua Program Studi melaporkan ke Dekan sesuai laporan Kepala Laboratorium.  

g. Dekan membalas surat permohonan tersebut sesuai laporan Ketua Program Studi. 

h. Laboran menyiapkan ruangan sesuai kebutuhan peminjam. 
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V. DIAGRAM PROSEDUR 

 

 

SOP Peminjaman Ruang Laboratorium dari Pihak Luar Instansi
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