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I. TUJUAN 

Menjelaskan mekanisme mengenai kegiatan Izin Penelitian Tugas Akhir di Program Studi Teknik Informatika 

Fakultas Teknik Universitas Mataram 

 

II. RUANG LINGKUP 

a. Ketentuan umum 

 

III. REFERENSI 

Buku Panduan Akademik Program Studi Teknik Informatika 

 

IV. KETENTUAN UMUM 

 

1. Konsultasi dengan Dosen Pembimbing Tugas Akhir. 

2. Mengambil blangko Permohonan Ijin Penelitian Tugas Akhir di staf front office Prodi. 

3. Mengisi dengan lengkap dan jelas lembar Permohonan Ijin Penelitian Tugas Akhir berupa: 

a. Judul Tugas Akhir. 

b. Tujuan surat (kepada Pimpinan/Direktur/Ketua/Penanggungjawab). 

c. Tembusan surat (jika ada).  

Hal ini ditanyakan pada Instansi terkait. 

4. Mengajukan blangko Ijin Penelitian Tugas Akhir melalui staf front office di Prodi, dengan syarat : 

a. Lembar persetujuan dari Dosen Pembimbing Utama dan Dosen Pembimbing Pendamping. 

b. Melampirkan fotocopy Surat Tugas 1 (satu) lembar. 

c. Melampirkan fotocopy KRS terakhir 1 (satu) lembar yang mencantumkan Tugas Akhir yang 

diprogramkan pada semester yang sedang berjalan. 

5. Jika persyaratan sudah lengkap maka Permohonan Ijin Penelitian Tugas Akhir diproses dan dikirim ke 

Fakultas. Setelah Dekan memberikan persetujuan maka Surat Permohonan Ijin Penelitian Tugas Akhir 

Tugas dikirim kembali ke Prodi. 

6. Mahasiswa mengambil Surat Permohonan Data Pendukung Tugas Akhir dan amplop kop Fakultas pada 

staf front office Prodi. 

7. Mahasiswa mengirim Surat Permohonan Ijin Penelitian Tugas Akhir pada tujuan surat yang tertera 

pada Surat Permohonan Ijin Penelitian Tugas Akhir. 
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V. DIAGRAM PROSEDUR 

 

SOP Izin Penelitian Tugas Akhir

Mahasiswa
Dosen Pembimbing TA 
(Utama/Pendamping)

Staf Akademik Prodi KaProdi

Mulai

Melakukan 
konsultasi

Memberikan solusi

Meminta blanko 
Permohonan Izin 

Penelitian TA

Memberikan blanko 
Permohonan Izin 

Penelitian TA

Mengisi blanko Permohonan 
Data Pendukung TA dengan 

lengkap dan jelas

Mengajukan blanko 
Permohonan Izin Penelitian TA 

beserta persyaratannya

Meminta 
tandatangan 
persetujuan

Memberikan 
tandatangan 
persetujuan

Menerima blanko 
Permohonan Izin Penelitian TA 

beserta persyaratannya

Meminta 
tandatangan 

persetujuan ke 
KaProdi

Memberikan 
tandatangan 
persetujuan

Menyerahkan Surat 
Permohonan Izin 
Penelitian TA dan 

amplop kop fakultas

Membuat Surat 
Permohonan Izin 

Penelitian TA

Menerima Surat 
Permohonan Izin 
Penelitian TA dan 

amplop kop fakultas

Mengantar Surat 
Permohonan Izin 
Penelitian TA ke 
instansi tujuan

Selesai
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