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I. TUJUAN 

Menjelaskan mekanisme mengenai kegiatan Perpanjangan Surat Tugas di Program Studi Teknik Informatika 

Fakultas Teknik Universitas Mataram 

 

II. RUANG LINGKUP 

a. Ketentuan umum 

 

III. REFERENSI 

Buku Panduan Akademik Program Studi Teknik Informatika 

 

IV. KETENTUAN UMUM 

 

1. Konsultasi pada dosen Pembimbing Akademik dan Dosen Pembimbing. 

2. Perpanjangan Surat Tugas Akhir hanya dapat dilakukan 1 (satu) kali. Terhitung sejak akhir tanggal 

pembimbingan hingga 1 (satu) semester atau enam bulan kedepan. Setelah itu mahasiswa tidak dapat 

mengajukan Perpanjangan Surat Tugas Akhir kembali dan harus mengganti judul Tugas Akhirnya.  

3. Mengambil blangko Perpanjangan Surat Tugas Akhir di staf front office Prodi 1 (satu) rangkap, yang 

terdiri dari 2 (dua) lembar blangko Perpanjangan Surat  Tugas Akhir, masing-masing untuk Arsip Prodi 

dan untuk mahasiswa yang bersangkutan. 

4. Mengisi dengan lengkap blangko Perpanjangan Surat Tugas Akhir. 

5. Mengajukan blangko Perpanjangan Surat Tugas Akhir melalui staf front office di Prodi, dengan syarat: 

a. Lembar persetujuan dari Dosen Pembimbing Akademik, Dosen Pembimbing Utama, dan 

mengetahui Ketua Prodi. 

b. Melampirkan Surat Tugas Akhir asli (bukan fotocopy). 

c. Melampirkan fotocopy KRS terakhir 1 (satu) lembar yang mencantumkan Tugas Akhir yang 

diprogramkan pada semester yang sedang berjalan. 

6. Mahasiswa diberikan 1 (satu) lembar arsip blangko Perpanjangan Tugas Akhir. 

7. Jika persyaratan sudah lengkap maka Surat Perpanjangan Tugas Akhir diproses dan dikirim ke Fakultas. 

Setelah Dekan memberikan persetujuan maka Surat Perpanjangan Tugas Akhir dikirim kembali ke 

Prodi.  

8. Mahasiswa mengambil Surat Perpanjangan Tugas Akhir pada staf front office Prodi. 

9. Surat Perpanjangan Tugas Akhir diperuntukkan kepada mahasiswa yang bersangkutan 1 (satu) lembar, 

dan masing-masing Dosen Pembimbing Tugas Akhir. 

 

mailto:if@unram.ac.id
http://www.if.unram.ac.id/


 
 

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI 
UNIVERSITAS MATARAM 

FAKULTAS TEKNIK 
PROGRAM STUDI TEKNIK INFORMATIKA 

Jalan Majapahit No 62 Mataram  (0370) 636217,  if@unram.ac.id,  www.if.unram.ac.id 

 

MANUAL BAKU PERPANJANGAN SURAT TUGAS 

No Dokumen 
MB IF27 

No Revisi 
02 

Halaman 
2 dari 2 

Tanggal Terbit 
1 09 2016 

 

 
Dibuat Oleh: 

UPM PSTI 
Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen ini 
tanpa ijin tertulis dari Prodi Teknik Informatika Fakultas Teknik 

UNRAM 

Diperiksa Oleh 

 
MB-IF27 - 2 

V. DIAGRAM PROSEDUR 

 

SOP Perpanjangan Surat Tugas Akhir

Mahasiswa
Dosen Pembimbing TA 
(Utama/Pendamping)

Staf Akademik Prodi KaProdi
Dosen Pembimbing

Akademik

Mulai

Melakukan 
konsultasi

Memberikan solusi

Meminta blanko Perpanjangan 
Surat TA

Memberikan blanko 
Perpanjangan Surat TA

Mengisi blanko Perpanjangan 
Surat TA dengan lengkap

Mengajukan blanko Perpanjangan 
Surat TA beserta persyaratannya

Meminta tandatangan 
persetujuan

Memberikan tandatangan 
persetujuan

Menerima blanko Perpanjangan 
Surat TA beserta persyaratannya

Meminta tandatangan 
persetujuan ke KaProdi

Memberikan tandatangan 
persetujuan

Menyerahkan Surat 
Perpanjangan Surat TA

Membuat Surat 
Perpanjangan Surat TA

Menerima Surat 
Perpanjangan Surat TA

Selesai

Memberikan solusi

Mendapatkan solusi

Mengajukan Perpanjangan 
Surat TA

Cek waktu 
bimbingan TA?

Pengajuan Perpanjangan Surat 
TA di tolak

Ya

Tidak

Memberikan tandatangan 
persetujuan
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