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I. TUJUAN 

Menjelaskan mekanisme mengenai kegiatan Ujian Khusus di Program Studi Teknik Informatika Fakultas 

Teknik Universitas Mataram 

 

II. RUANG LINGKUP 

a. Ketentuan Umum 

b. Tata cara penyelenggaraan Yudisium 

 

III. REFERENSI 

Buku Pedoman Pendidikan Program Studi Teknik Informatika 

 

IV. KETENTUAN UMUM 

 

1. Ujian Khusus diberikan secara terbatas kepada mahasiswa pada akhir masa pendididkan/studi (14 

semester efektif) dengan ketentuan sebagai berikut : 

a. Diselenggarakan hanya satu kali pada masa akhir pendidikan karena yang bersangkutan tidak 

mempunyai kesempatan memprogramkan lagi mata kuliah tersebut. 

b. Memiliki nilai D+, D atau E lebih dari 15 (lima belas) SKS. 

c. Mata Kuliah tersebut pernah diprogramkan dalam KRS, akan tetapi mempunyai mutu yang 

rendah ( D+, D, atau E ). 

d. Jumlah SKS yang diperkenankan adalah maksimum 10 SKS. 

e. Pelaksanaan Ujian Khusus sebelum mahasiswa yang bersangkutan mendaftar Seminar TA 1. 

2. Konsultasi  pada Ketua Prodi dengan menunjukkan cek Transkrip Nilai terakhir. 

3. Membuat Surat Permohonan Ujian Khusus ditujukan kepada Ketua Prodi melalui staf front office. 

4. Disposisi Ketua Prodi, surat Permohonan diproses. 

5. Ketua Prodi bersurat kepada Dosen Pengampu Mata Kuliah. 

6. Persetujuan Dosen Pengampu. 

7. Pelaksanaan Ujian Khusus ditentukan oleh Dosen Pengampu Mata Kuliah. 

8. Nilai Ujian Khusus diserahkan kepada Ketua Prodi oleh Dosen Pengampu Mata Kuliah. 

9. Ketua Prodi mengeluarkan Surat Keterangan Nilai yang mencantumkan nilai Ujian Khusus mahasiswa 

yang bersangkutan. 

10. Mahasiswa mengambil Surat Keterangan Nilai pada staf front office di Prodi. 

 

Tata cara penyelenggaraan ujian khusus adalah 
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1. Ujian khusus Ujian Akhir Semester deselenggarakan dalam rentang Evaluasi dan Pengumumam Hasil 

Ujian Akhir sesuai kalender akademik dalam semester yang bersangkutan. Ujian khusus Ujian Tengah 

Semester diselenggarakan dalam rentang waktu dua minggu setelah Ujian Tengah Semester berakhir. 

2. Apabila mahasiswa yang terkena kondisi “terpaksa” (Tata Tertib Universitas pasal 16) berada pada 

semester 1 s/d 4 dan yang bersangkutan tidak dapat memenuhi butir 1,  maka mata kuliah yang 

terkena kondisi “terpaksa” tidak dihitung untuk penentuan IP 

3. Apabila mahasiswa yang terkena kondisi “terpaksa” berada pada semester 5 dan seterusnya dan yang 

bersangkutan tidak dapat memenuhi butir 1,  maka mata kuliah yang terkena kondisi terpaksa dihitung 

untuk penentuan IP 

4. Apabila kondisi “terpaksa” terjadi pada rentang awal perkuliahan s/d Ujian Tengah Semester maka 

yang bersangkutan disarankan untuk mengambil cuti. 

5. Pemberitahuan kondisi “terpaksa” dilakukan paling lambat 1 hari sebelum pelaksaan ujian mata kuliah 

terkait kecuali musibah terjadi pada saat pelaksanaan ujian. Pada saat melakukan pemberitahuan, 

harus menyertakan surat keterangan orang tua dan surat keterangan yang berwenang. 
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V. DIAGRAM PROSEDUR 

 

SOP Ujian Khusus

Mahasiswa Dosen Pengampu MKStaf Akademik ProdiKaProdi
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membawa Transkrip 
Nilai terakhir

Memberikan solusi

Membuat surat 
Permohonan Ujian 

Khusus

Menyerahkan surat 
Permohonan Ujian 

Khusus

Menerima surat 
Permohonan Ujian 
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Disposisi Surat 
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