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TUJUAN

Menjelaskan mekanisme mengenai Pencetakan Petikan Nilaidi Program Studi Teknik Informatika Fakultas

Teknik Universitas Mataram

RUANG LINGKUP

Persyaratan pencetakan petikan nilai

REFERENSI

Buku Pedoman Pendidikan Program Studi Teknik Informatika

KETENTUAN UMUM

Petikan Nilai hanya boleh dikeluarkan oleh Program Studi dengan ketentuan sebagai berikut:

a. Membawa Petikan Nilai (boleh fotocopy) terakhir yang pernah di cek di Program Studi.

b. Melingkari nomor urut mata Kuliah yang mengalami perubahan atau memiliki nilai baru pada Petikan

Nilai terakhir.
Membawa KHS terakhir atau KHS yang nilainya belum masuk pada Petikan Nilai terakhir.

d. Membawa surat puas yang nilainya belum masuk pada Petikan Nilai terakhir.

e. Memasukkan semua berkas pada butir a, c, dan d kedalam map yang bertuliskan nama dan NIM

mahasiswa yang bersangkutan, dan menuliskan keperluan pencetakan Petikan Nilai pada bagian dalam

pojok kiri map.

f. Mahasiswa mengisi tanda terima saat pengambilan Petikan Nilai pada bagian front office.

g. Mahasiswa memfotocopy Petikan Nilai untuk ditunjukkan jika mahasiswa akan melakukan pengecekan

kembali untuk suatu keperluan lainnya.

Dibuat Oleh:
UPM PSTI

Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen ini
tanpa ijin tertulis dari Prodi Teknik Informatika Fakultas Teknik
UNRAM

Diperiksa Oleh

25 112017
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V. DIAGRAM PROSEDUR

SOP PENCETAKAN PETIKAN NILAI
Mahasiswa Staf Akademik Prodi
‘ Mulai ’
A
Mengisi formulir
pencetakan P Proses pencetakan
petikan nilaiterbaru
A
. . Memberikan
Me'r\'nl;:ir?:rgstran <t petikan Nilai
terbaru
A
Mengisi tanda
terima pengambilan
petikan Nilai
A 4
‘ Selesai ’
Dibuat Oleh: Dilarang memperbanyak sebagian atau seluruh isi dokumen ini Diperiksa Oleh
UPM PSTI tanpa ijin tertulis dari Prodi Teknik Informatika Fakultas Teknik
UNRAM
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